
Référence formation : AT-EXCGA

Date de dernière mise à jour : 15/07/2021

Formation Excel - Atelier - Les fonctionnalités avancées des
calculs et des graphiques

Durée : 1.0 jour(s)

Objectifs :

Appliquer des formules conditionnelles et des fonctionnalités avancées des
graphiques.
Utiliser les fonctions de recherche automatique et d’erreurs dans un tableau.
Créer des consolidations et liaisons entre différents tableaux.

Prépare à la certification : Certification ENI bureautique
Certification TOSA

Public : Tout utilisateur d'Excel.

Prérequis : Connaître les fonctions de base de Windows – Connaître les fonctions de
base du tableur : calculs, mise en forme de tableaux.

Modalités et moyens
pédagogiques

Démonstrations visuelles et pratiques à travers des exercices d’application et/ou
des cas concrets des stagiaires.

Salle de formation équipée d’un poste PC par personne et de dispositif vidéo
Grand Ecran.

Portail web: maformation.vaelia.fr

+60 jours de tutoriels accessibles 24h/24

Modalités d'évaluation Auto évaluation des acquis, exercices pratiques et/ou échanges avec le formateur.

Moyens d'encadrement Un formateur expert spécialisé en Bureautique dont les compétences ont été
validées par des diplômes et/ou testées et approuvées par l'éditeur et/ou Vaelia.

Satisfaction globale : 4.64/5 
Calculée à partir des évaluations stagiaires sur les 12 derniers mois.
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PRESENTATION DE LA FORMATION
Procédure Objectifs et moyens
Tour de table (analyse des attentes des participants)

LES FONCTIONS LOGIQUES
Fonction simple SI
Fonctions SI imbriquées à plusieurs niveaux
Utilisation des fonctions ET, OÙ
Fonctions statistiques des données : NB.SI, SOMME.SI, etc.

FONCTIONS DE TABLES ET DE RECHERCHE
Recherche verticale RECHERCHE V
Recherche horizontale RECHERCHE H

FONCTIONS D’ERREURS
Gérer les erreurs à l’aide des fonctions SIERREUR, ESTERREUR et ESTNA

LES CONSOLIDATIONS
Créer la consolidation
Les différentes méthodes de consolidation - Les différentes liaisons

REGROUPEMENTS
Le plan : Création et affichage
Sous-totaux simple et avec imbrication

LA VALIDATION DES DONNEES
Restriction et verrouillage de la saisie
Afficher un message d’entrée
Afficher un message d’alerte

LES GRAPHIQUES
Création de graphiques personnalisés (fonds, image, objets)
Gestion des différents éléments composant un graphique (modification ou ajout d’éléments)

MISE EN PRATIQUE
Réalisation d’exercice après chaque partie théorique et libre parcours
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