
Référence formation : PRO-PERF

Date de dernière mise à jour : 26/04/2021

Formation MS Project - Personnalisation et gestion multi-
projets

Durée : 2.0 jour(s)

Objectifs :

Rappeler les notions de base de MS Project
Savoir gérer les plans de charge des ressources.
Savoir gérer des projets multiples.
Apprendre à personnaliser l'interface de MS Project.

Public : Tout utilisateur amené à gérer des projets.

Prérequis : Avoir suivi la formation Microsoft Project : Construire et suivre un projet
Connaissance d'Excel souhaitable.

Modalités et moyens
pédagogiques

Démonstrations visuelles et pratiques à travers des exercices d’application et/ou
des cas concrets des stagiaires.

Salle de formation équipée d’un poste PC par personne et de dispositif vidéo
Grand Ecran.

Portail web: maformation.vaelia.fr

Modalités d'évaluation Auto évaluation des acquis, exercices pratiques et/ou échanges avec le formateur.

Moyens d'encadrement Un formateur expert spécialisé en Décisionnel dont les compétences ont été
validées par des diplômes et/ou testées et approuvées par l'éditeur et/ou Vaelia.

Satisfaction globale : 4.60/5 
Calculée à partir des évaluations stagiaires sur les 12 derniers mois.
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Jour 1

Microsoft Project : Introduction
Rappels sur les notions de base
Ordonnancement des tâches
Contraintes extérieures

La gestion des ressources
Analyse des contraintes liées aux ressources
Gestion des indisponibilités
Mise en oeuvre des coûts
Analyse des priorités
La notion d'affectation (durée fixe, capacité fixe et travail fixe)
Mise en place de stratégie de durée des tâches
Analyse des incidences suivant les choix d'affectation
Mise en oeuvre de l'affectation
Outils de saisie d'affectation
Exportation/importation de saisie

Jour 2

Planification et suivi en multi projets
Gestion des tâches en multi projets
Relations inter projets
Liaison entre projets
Insertion de projets
Consolidation entre plusieurs projets
Gestion des ressources multi projets
Mise en oeuvre de la liste des ressources
Gestion des calendriers
Affectation de base des ressources
Analyse des plans de charge multi projets

La personnalisation de MS Project
Les outils d'analyse : Projection de données avec des tables personnalisées
Les principaux types de champs de Project (champs système, champs personnalisables, listes de valeurs)
Les affichages liés aux hypothèses de travail Restriction des données avec les filtres
Présentation des données avec les tris
Les regroupements et champs calculés
Les rapports prédéfinis et personnalisés
Les liens hypertextes
Récupération des éléments d'un projet à un autre
Création d'un modèle de projet
Fonctions d'Import-Export vers d'autres logiciels
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